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	ЗАТВЕРДЖУЮ

	Начальник управління
______________Микола ГАЙДАЙ

«______» ____________ 2025 року




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання права користування чужою земельною ділянкою для забудови (суперфіцій)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(назва адміністративної послуги)

Виконавчий комітет Прилуцької міської ради
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги або
центр надання адміністративних послуг

	Найменування органу (підрозділу), в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	
Виконавчий комітет Прилуцької міської рада

	1.
	Місцезнаходження 
	17500, Чернігівська область, Прилуцький район, м. Прилуки, вул. Незалежності, 82

	2.
	Інформація про режим роботи 
	Понеділок - П’ятниця:
з 800 до 1700 
(обідня перерва: з 1200 до 1300)
Вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Номер телефону/факсу (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайта 
	Тел: 3-20-59
e-mail: plmrada_post@cg.gov.ua 
Адреса офіційного веб-сайту: 
https://pryluky.cg.gov.ua

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.


	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	Управління адміністративних послуг 
(Центр надання адміністративних послуг м. Прилуки) 
Прилуцької міської ради

17500, Чернігівська, обл., Прилуцький район,
м. Прилуки, вул. Івана Скоропадського, 102 А

	2.
	Номер телефону /факсу (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайта центра надання адміністративних послуг
	тел. +38 (050) 910-90-99
e-mail: cnapprilyki@gmail.com
https://cnap-priluki.cg.gov.ua

	3.
	Інформація про режим роботи 


	Понеділок – Середа 800-1700
Четвер                       800-2000
П’ятниця                   800-1700
субота – неділя вихідний день





	[bookmark: n14]Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Земельний кодекс України статті 12, 102-1

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
		

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява про обмеження сфери призначення від фізичної особи або юридичної особи

	8
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. [bookmark: n506][bookmark: n59]Згода на обробку персональних даних;
2. Копія паспортних даних та ІПН (для фізичних осіб), копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб підприємців (для юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців). 
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені особи та копія документу, що засвідчує уповноважену особу (в разі звернення уповноваженої особи).
4. Копії документів, що підтверджують право власності заявника на будівлі, споруди, що розташовані на земельній ділянці (за наявності).
5. Витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку (у разі сформованої земельної ділянки)
6. Проект договору про встановлення права суперфіцій.


	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	За особистим зверненням в Управління адміністративних послуг Прилуцької міської ради, засобами поштового зв’язку. 

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

	Адміністративна послуга є безоплатною


	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається на протязі 30 календарних днів (та враховуючи строк на проведення найближчого засідання місцевої ради).

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Ненадання необхідних документів;
2. Подання документів, що містять недостовірні відомості
3. Невідповідність поданих документів вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	[bookmark: o638]Рішення про надання /відмову у наданні/ права користування чужою земельною ділянкою для забудови (суперфіцій).

	14
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	[bookmark: _GoBack]Результат надання адміністративної послуги отримується безпосередньо в Управління адміністративних послуг Прилуцької міської ради.


[bookmark: n43]
